Mestska Cast’ KoSice- Lunik IX, Kréméryho 2, 040 11 KoSice
zverejiiuje informaciu o vol'nom pracovnom mieste:

Pracovna pozicia: Pokladnik /Pokladni¢ka (referent/ka)

Druh pracovného pomeru:  hlavny pracovny pomer

Charakteristika pracovného miesta - napli prace:

vedenie pokladni¢nych knih,

vyhotovovanie prijmovych a vydavkovych dokladov,

prijimanie hotovostnych platieb z platobnych vymerov, poplatkov, faktur,

vyplacanie a zictovanie preddavkov,

evidencia a vydaj stravnych listkov zamestnancom miestneho uradu,

vyplacanie miezd,

vyhotovovanie mesacnej uzavierky pokladnic¢nej knihy,

vyhotovovanie vykonavania inventarizacii pokladne a cenin

vedenie evidencie odberatel'skych a dodavatel'skych faktir a sledovanie ich uhrad,
spracovanie dokladov a evidencie dochadzky potrebné k spracovaniu miezd,
spracovanie a priprava uctovnych dokladov potrebnych k spracovaniu G¢tovnictva,
spracovanie zoznamov na stravné listky,

vyhotovovanie a zasielanie ziadosti o poskytnutie finanénych prostriedkov (refundacie) z
dotacii z ESF a SR na zaklade projektov v zmysle § 50i, § 505, § 51, § 52, § 56 Zakona o
sluzbach zamestnanosti ¢. 5/2004 Z. z.,

vyhotovovanie Ziadosti o finan¢né prispevky na refundaciu TSP/TP (Narodny projekt
,»Terénna socialna praca a terénna praca v obciach s pritomnost'ou marginalizovanych
romskych komunit®™) na zaklade Zmluvy o spolupraci,

zuctovanie dotacii preneseného vykonu Statnej spravy,

zadavanie prevodnych prikazov podla jednotlivych druhov zavéizkov z prislusného penazného
ustavu prostrednictvom elektronického bankovnictva, pripadne priamo v bankach,
spolupodielanie sa na uctovnych zavierkach a priprave podkladov k auditu, spolupraca pri
kontrole dokladov

likvidacia cestovnych prikazov.

zabezpecenie d’alSich ¢innosti podl'a pokynov starostu.

Kvalifika¢né predpoklady:

predpoklady na vykon prace vo verejnom zaujme (§ 3 zdkona ¢. 552/2003 Z. z.)

min. stredoSkolské vzdelanie s maturitou, vyhodou: ekonomicky odbor,

min. 1 rok praxe v oblasti GiCtovnictva verejnej spravy,

znalost’ zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

znalost’ platnej rozpoctovej legislativy (zékon o finan¢nej kontrole, zakon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a zakon o rozpoc¢tovych pravidlach izemnej samospravy a pod.)
ovladanie prace s PC (Microsoft Office),

vyhodou: prax v oblasti prace s hotovost'ou.

vyhodou: znalost’ vedenia miezd a personalistiky, ovladanie programov IVES — Winlbeu.

Iné kritéria a poziadavky:

spdsobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu, beztthonnost,
samostatnost’, zodpovednost’, ddslednost’, flexibilnost’, komunikativnost’,
schopnost’ zvladat’ zatazové situacie.




Zoznam poZadovanych dokladov:

e Ziadost o prijatie do zamestnania,

e Strukturovany profesijny zivotopis s uvedenim telefonického a pisomného kontaktu,

e pisomny suhlas uchadzaca na pouzitie osobnych tidajov pre ucely oznameného vol'ného
pracovného miesta v zmysle zékona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov

¢ na ucel preukazania bezthonnosti podla § 3 ods. 6 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prac vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov je potrebné predlozit’ udaje potrebné na
vyZziadanie vypisu z registra trestov; udaje sa budu overovat’ len u tspesného uchadzaca.

e kopia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani a kopia dokladov o absolvovani
vzdelévacich programov a kurzov

Ponukany plat:

e 0d 642 €/brutto (+ priplatok 15 % + osobné ohodnotenie a odmeny podl'a preukazanych
vedomosti a zru¢nosti) - zavisi od dizky zapoéitanej praxe, v zmysle ustanoveni zakona ¢&.
553/2003 Z.z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Zamestnavatel’ ponika odmenovanie s ohPadom
na poziadavky, naro¢nost’ prace a prostredie, prispdosobené aj poZiadavkam
zamestnanca vV ramci mozZnosti zakonnych ustanoveni.

Miesto vykonu prace: Miestny Grad Mestskej ¢asti Kosice - Lunik IX, Kréméryho 2, Kosice
Termin nastupu: ihned’ alebo podl'a dohody

Informaécie pre uchadzaca:

Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte osobne alebo postou v zalepenej obalke na
uvedenu adresu najneskor do 20.5.2020.

Oznacenie zasielky: »Pokladnik / pokladni¢ka — vyber - neotvarat™

Uchadzac o pracovnu poziciu po splneni podmienok podania ziadosti a povinnych dokladov, bude
pozvany na osobny pohovor. Mestska ¢ast’ si vyhradzuje pravo nevybrat’ si Ziadneho

Z uchadzacov, resp. rozhodntit’ o obsadeni pozicie vhodnym uchadzacom v Case aj pred uplynutim
lehoty do 20.5.2020. V pripade otazok alebo problémov s doru¢enim Ziadosti nas kontaktujte na
uvedenych kontaktoch.

Adresa:

Mestska ¢ast’ KoSice - Lunik IX
Kréméryho 2
040 11 Kosice

Kontaktna osoba: Mgr. Marcel Satia, starosta
Tel.: +421-55-6435252 (sekretariat)
Mob.: +421949345773

E-mail: lunik9@centrum.sk

WWW adresa: www.mclunik9.sk

Mgr. Marcel Safia
starosta mestskej Casti
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